
   STADT BOCKENEM    

 

Bei der Stadt Bockenem ist zum 01.04.2022 eine 

 

Beamtenstelle als  

Stadtamtfrau bzw. Stadtamtmann (m/w/d) 
im Fachbereich Zentrale Dienste, 

 

Besoldung nach A 11 NBesG, in Vollzeit (40 Std./Woche), zu besetzen. 

 

Wesentliche Aufgaben: 

 

 Zentrale Verwaltungsaufgaben, Organisation Sitzungsdienst, Betreuung 

von Ratsgremien, Protokollführung, Repräsentationen, Ehrungen, 

Allgemeiner Dienstbetrieb, Dienst- und Geschäftsanweisungen, 

Satzungen 

 Betreuung des Internetauftritts und des Dokumenten-Managementsystems 

 Beschaffungswesen (z.B. Büromaterial und Mobiliar) 

 Allgemeine Kulturpflege- und Sportpflege, Verwaltung der städtischen 

Sportanlagen und des Stadtbades 

 Zuarbeit im Bereich Wirtschafts- und Verkehrsförderung 

 

Wir erwarten: 

 

 die Befähigung für die Laufbahn der Laufbahngruppe 2 der Fachrichtung 

Allgemeine Dienste 

 ein hohes Maß an Engagement, Einsatzbereitschaft und eine 

selbstständige Arbeitsweise 

 eine sichere Kommunikationsfähigkeit und Verlässlichkeit 

 ein hohes Maß an Belastbarkeit und Flexibilität  

 

Wir bieten: 

 

 einen interessanten, vielfältigen und eigenverantwortlichen Arbeitsbereich  

 Besoldung nach Besoldungsgruppe A 11 NBesG 

 gute Weiterentwicklungs- und Aufstiegsmöglichkeiten 

 Familienfreundlichkeit z.B. durch flexible Arbeitszeiten, Möglichkeiten 

der Teilzeitbeschäftigung und alternierende Telearbeit 

 ein gutes Betriebsklima, Sicherheit und Zuverlässigkeit 

 

Die Stelle ist grundsätzlich teilzeitgeeignet. Eine Änderung des 



Aufgabenbereiches bleibt vorbehalten. 

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung 

bevorzugt berücksichtigt und sollten bitte bereits in ihrer Bewerbung auf die 

Schwerbehinderteneigenschaft hinweisen 

Für Rückfragen 

steht Ihnen Frau Rupprecht unter der Telefonnummer 05067 / 242-322 bzw. per 

E-mail (ulrike.rupprecht@bockenem.de) gern zur Verfügung. 

 

Bewerbungen richten Sie bitte mit aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, 

Lichtbild, Ausbildungsnachweisen, Zeugnissen bisheriger Arbeitgeber usw.) bis 

zum  

07.01.2022 
 

 

an: Stadt Bockenem, Buchholzmarkt 1, 31167 Bockenem,  

oder per E-Mail an ulrike.rupprecht@bockenem.de. 

 

Eventuell anfallende Reisekosten können leider nicht erstattet werden.  

mailto:ulrike.rupprecht@bockenem.de

